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[bookmark: _Toc149151632]CHƯƠNG 1. CÁC CHỨC NĂNG HỆ THỐNG

[bookmark: _Toc149151633]1.1. Đăng nhập hệ thống
Để sử dụng chương trình, người sử dụng phải được cấp một tài khoản và dùng tài khoản này để đăng nhập vào chương trình.
[image: ]
[bookmark: _Toc149151204]Hình 1. 1. Màn hình đăng nhập hệ thống
[bookmark: _heading=h.3znysh7][bookmark: _Toc149151634]1.2. Thay đổi thông tin cá nhân
Chức năng này được sử dụng để người dùng thay đổi thông tin cá nhân bao gồm email, tên đăng nhập, mật khẩu.
[image: ]
[bookmark: _Toc149151205][bookmark: _heading=h.tyjcwt]Hình 1. 2. Màn hình thay đổi mật khẩu

[bookmark: _Toc149151635]CHƯƠNG 2. QUẢN LÝ DỮ LIỆU VÀ NGHIỆP VỤ TRONG HỆ THỐNG OCOP

[bookmark: _Toc149151636]2.1. Quản lý danh sách bài viết
[bookmark: _Toc149151637]2.1.1. Danh sách bài viết
Danh sách bài viết là mục tập hợp các bài viết chứa các thông tin hữu ích cho người đọc. Để sử dụng chức năng quản lý danh sách bài viết, người dùng click vào nút bài viết trên thanh menu [image: ] cửa sổ Bài viết sẽ được mở ra với các nút công cụ:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.2s8eyo1][bookmark: _Toc149151211]Hình 2. 1. Màn hình danh sách bài viết
[bookmark: _Toc149151638]2.1.2. Chức năng chỉnh sửa bài viết
Người dùng click biểu tượng [image: ] để chuyển sang màn hình chỉnh sửa bài viết:
[bookmark: _heading=h.3rdcrjn][image: ]
[bookmark: _Toc149151212]Hình 2. 2. Màn hình chỉnh sửa chi tiết bài viết
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Xóa bài viết

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa bài viết.

	[image: ]
	Quay lại trang trước

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị bài viết


Bảng 2. 1. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa chi tiết bài viết
[bookmark: _Toc149151639]2.1.3. Chức năng thêm mới bài viết
Người dùng click vào biểu tượng [image: ] để thêm mới bài viết. 
[image: ]
[bookmark: _heading=h.lnxbz9][bookmark: _Toc149151213]Hình 2. 3. Màn hình thêm mới bài viết
Người dùng click trực tiếp vào các ô công cụ để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Sau khi điền link bài viết trong ô “Lấy thông tin tự động”, nút lấy bài giúp lấy thông tin bài viết từ đường link gốc

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới bài viết.

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh/thay đổi ảnh thumbnail của bài viết

	[image: ]
	Quay lại trang trước

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị bài viết


Bảng 2. 2. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng thêm mới bài viết
[bookmark: _Toc149151640]2.2. Quản lý chủ thể
Chức năng này được sử dụng để quản lý như thêm, sửa thông tin, xóa các chủ thể OCOP theo đơn vị cung cấp sản phẩm như Hợp tác xã, chi nhánh, công ty,...  Các chức năng được cung cấp bao gồm:
[bookmark: _Toc149151641]2.2.1. Danh sách chủ thể OCOP
Màn hình làm việc của trang quản lý chủ thể bao gồm: Thông tin chung (gồm tên, thông tin liên lạc), tìm kiếm, thêm mới, chỉnh sửa, xóa thông tin các chủ thể.
[image: ]
[bookmark: _heading=h.44sinio][bookmark: _Toc149151214]Hình 2. 4. Màn hình danh sách chủ thể OCOP
[bookmark: _Toc149151642]2.2.2. Chức năng tìm kiếm
Người dùng nhập thông tin tìm kiếm bằng từ khóa hoặc chọn các tỉnh thành
[image: ]
Sau đó bấm phím enter để hiển thị ra các kết quả. Ví dụ tìm kiếm từ khóa “chè” ở tỉnh Lạng Sơn, hệ thống sẽ đưa ra kết quả như sau:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.z337ya][bookmark: _Toc149151215]Hình 2. 5. Màn hình kết quả tìm kiếm
[bookmark: _Toc149151643]2.2.3. Chức năng chỉnh sửa chủ thể
Người dùng click biểu tượng [image: ] để bật hoặc tắt chế độ hiển thị của chủ thể. Click biểu tượng [image: ] để chuyển sang màn hình chỉnh sửa bài viết hoặc [image: ] để xóa sản phẩm:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.1y810tw][bookmark: _Toc149151216]Hình 2. 6. Màn hình chỉnh sửa chi tiết chủ thể (đơn vị cung cấp sản phẩm)
Để chỉnh sửa, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới chủ thể.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh/thay đổi ảnh thumbnail của chủ thể

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị đơn vị cung cấp


Bảng 2. 3. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa chi tiết chủ thể
[bookmark: _Toc149151644]2.2.4. Chức năng thêm mới chủ thể
Cách thực hiện: ở Panel bên phải, người sử dụng click vào chức năng [image: ] để chuyển sang màn hình Thêm mới một chủ thể:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.2xcytpi][bookmark: _Toc149151217]Hình 2. 7. Màn hình thêm mới chủ thể (đơn vị cung cấp sản phẩm)
Để thêm mới, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới chủ thể.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh/thay đổi ảnh thumbnail của chủ thể

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị đơn vị cung cấp


Bảng 2. 4. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng thêm mới chủ thể
[bookmark: _Toc149151645]2.3. Quản lý sản phẩm
Chức năng này được sử dụng để quản lý như thêm, sửa thông tin, xóa các sản phẩm OCOP. Các chức năng được cung cấp bao gồm: Biểu tượng [image: ] để bật hoặc tắt chế độ hiển thị của sản phẩm, biểu tượng [image: ] bật hoặc tắt chế độ hiển thị nổi bật của sản phẩm. Màn hình làm việc của chức năng Quản lý sản phẩm được chia thành các phần:
· Phần thông tin bao gồm tên sản phẩm, nhóm sản phẩm và thông tin đơn vị và thanh tìm kiếm ở Panel bên trái.
· Các chức năng ở panel bên phải: Chỉnh sửa, thêm, xóa thông tin sản phẩm.

[image: ]
[bookmark: _heading=h.3whwml4][bookmark: _Toc149151218]Hình 2. 8. Màn hình danh sách tất cả các sản phẩm
[bookmark: _Toc149151646]2.3.1. Tìm kiếm sản phẩm
Người dùng nhập thông tin tìm kiếm bằng từ khóa hoặc chọn các mục nhóm sản phẩm, chủ thể OCOP, số sao hoặc tỉnh, thành phố
[image: ]
Sau đó bấm phím enter để hiển thị ra các kết quả. Ví dụ tìm kiếm từ khóa “gạo” ở nhóm sản phẩm “đồ ăn” có số sao là 5 sẽ được hiển thị ra kết quả tìm kiếm như sau:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.qsh70q][bookmark: _Toc149151219]Hình 2. 9. Màn hình kết quả tìm kiếm
[bookmark: _Toc149151647]2.3.2. Thêm mới sản phẩm
Cách thực hiện: ở Panel bên phải, người sử dụng click vào chức năng [image: ] để chuyển sang màn hình Thêm mới một sản phẩm:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.1pxezwc][bookmark: _Toc149151220]Hình 2. 10. Màn hình thêm mới sản phẩm
Để thêm mới, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh/thay đổi ảnh đại diện của sản phẩm.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh hiển thị cho sản phẩm (có thể chọn nhiều ảnh).

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị sản phẩm và sản phẩm nổi bật.

	[image: ]
	Chọn số sao cho sản phẩm

	[image: ]
	Chọn ảnh chụp giấy chứng nhận cho sản phẩm


Bảng 2. 5. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng thêm mới sản phẩm
[bookmark: _Toc149151648]2.3.3. Chỉnh sửa sản phẩm
Người dùng click biểu tượng [image: ] để chuyển sang màn hình chỉnh sửa thông tin sản phẩm hoặc [image: ] để xóa sản phẩm:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.2p2csry][bookmark: _Toc149151221]Hình 2. 11. Màn hình chỉnh sửa chi tiết sản phẩm
Để chỉnh sửa, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới sản phẩm.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh/thay đổi ảnh thumbnail của sản phẩm.

	[image: ]
	Chức năng chọn ảnh hiển thị cho sản phẩm (có thể chọn nhiều ảnh).

	[image: ]
	Bật/Tắt chế độ hiển thị sản phẩm và sản phẩm nổi bật..

	[image: ]
	Chọn số sao cho sản phẩm.

	[image: ]
	Chọn ảnh chụp giấy chứng nhận cho sản phẩm.


Bảng 2. 6. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa chi tiết sản phẩm
[bookmark: _Toc149151649]2.4. Quản lý tài khoản
Chức năng này được sử dụng để quản lý như thêm, sửa thông tin, xóa các tài khoản. Các chức năng được cung cấp bao gồm: Biểu tượng [image: ] để kích hoạt hoặc tắt các tài khoản. Màn hình làm việc của chức năng Quản lý tài khoản được chia thành các phần:
· Phần thông tin bao gồm tên, vai trò, trạng thái hoạt động của tài khoản ở Panel bên trái.
· Các chức năng ở panel bên phải: Chỉnh sửa, thêm, xóa thông tin tài khoản.
[image: ]
[bookmark: _heading=h.3o7alnk][bookmark: _Toc149151222]Hình 2. 12. Màn hình danh sách tất cả các tài khoản
[bookmark: _Toc149151650]2.4.1. Tìm kiếm tài khoản
Người dùng nhập thông tin tìm kiếm bằng từ khóa hoặc chọn các mục nhóm theo tỉnh/thành phố hoặc quản trị viên:
[image: ]
Sau đó bấm phím enter để hiển thị ra các kết quả. Ví dụ tìm kiếm từ khóa “Phú Thọ” ở nhóm tỉnh/thành phố sẽ được hiển thị kết quả tìm kiếm như sau:
[image: ]
[bookmark: _Toc149151223]Hình 2. 13. Màn hình kết quả tìm kiếm
[bookmark: _heading=h.ihv636][bookmark: _Toc149151651]2.4.2. Thêm mới tài khoản
Cách thực hiện: ở Panel bên phải, người sử dụng click vào chức năng [image: ] để chuyển sang màn hình Thêm mới một tài khoản:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.1hmsyys][bookmark: _Toc149151224]Hình 2. 14. Màn hình thêm mới tài khoản
Để nhập thông tin của tài khoản mới, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới tài khoản.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Bật/Tắt kích hoạt của tài khoản


Bảng 2. 7. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng thêm mới tài khoản
[bookmark: _Toc149151652]2.4.3. Chỉnh sửa sản phẩm
Người dùng click biểu tượng [image: ] để chuyển sang màn hình chỉnh sửa thông tin tài khoản hoặc [image: ] để xóa tài khoản:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.2grqrue][bookmark: _Toc149151225]Hình 2. 15. Màn hình chỉnh sửa chi tiết tài khoản
Để chỉnh sửa, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới tài khoản.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Bật/Tắt kích hoạt của tài khoản


Bảng 2. 8. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa tài khoản
[bookmark: _Toc149151653]2.4.4. Chỉnh sửa nhóm quyền
Chức năng quản lý nhóm quyền dùng để tìm kiếm, thêm, chỉnh sửa, xóa các nhóm quyền có trong mục quản lý tài khoản. 
[image: ]
[bookmark: _heading=h.3fwokq0][bookmark: _Toc149151226]Hình 2. 16. Màn hình chỉnh sửa nhóm quyền
Người dùng tìm kiếm nhóm quyền cần chỉnh sửa qua ô tìm kiếm bằng cách nhập từ khóa. Biểu tượng [image: ] dùng để chuyển sang màn hình chỉnh sửa thông tin nhóm quyền hoặc [image: ] để nhóm quyền đó.
Để chỉnh sửa hoặc thêm mới nhóm quyền, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin về tên nhóm, mô tả và click chọn kích hoạt các quyền cho trước. Màn hình chỉnh sửa và thêm mới nhóm quyền có giao diện như sau:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.1v1yuxt][bookmark: _Toc149151227]Hình 2. 17. Màn hình thêm mới nhóm quyền
[image: ]
[bookmark: _heading=h.4f1mdlm][bookmark: _Toc149151228]Hình 2. 18. Màn hình chỉnh sửa chi tiết nhóm quyền
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới nhóm quyền.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Bật/Tắt kích hoạt các quyền


Bảng 2. 9. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa nhóm quyền
[bookmark: _Toc149151654]2.5. Quản lý Tỉnh/Thành phố
Chức năng này được sử dụng để quản lý như thêm, sửa thông tin, xóa các tỉnh thành phố. Các chức năng được cung cấp bao gồm: Biểu tượng [image: ] để kích hoạt hoặc tắt các tình/thành phố. Màn hình làm việc của chức năng Quản lý Tỉnh/Thành phố được chia thành các phần:
· Phần thông tin bao gồm tên, mô tả và tìm kiếm ở Panel bên trái.
· Chức năng kích hoạt các tỉnh thành và thông tin tổng sản phẩm của tỉnh thành đó.
[image: ]
[bookmark: _heading=h.19c6y18][bookmark: _Toc149151229]Hình 2. 19. Màn hình danh sách tất cả các tỉnh thành phố
Người dùng nhập thông tin tìm kiếm bằng từ khóa vào ô tìm kiếm:
Sau đó bấm phím enter để hiển thị ra các kết quả. Ví dụ tìm kiếm từ khóa “Hà Nội” sẽ được hiển thị kết quả tìm kiếm như sau:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.28h4qwu][bookmark: _Toc149151230]Hình 2. 20. Màn hình kết quả tìm kiếm
[bookmark: _Toc149151656]2.6. Quản lý media
Chức năng này được sử dụng để quản lý các tập phương tiện truyền thông như video hoặc hình ảnh như thêm, sửa, xóa. Các chức năng được cung cấp bao gồm: Biểu tượng [image: ] để bật/tắt chế độ hiển thị của các tập phương tiện. Màn hình làm việc của chức năng Quản lý media được chia thành các phần:
· Phần thông tin bao gồm tên, mô tả các tập phương tiện ở Panel bên trái.
· Các chức năng ở panel bên phải: Chỉnh sửa, thêm, xóa, xem chi tiết các tập phương tiện.
[image: ]
[bookmark: _heading=h.37m2jsg][bookmark: _Toc149151231]Hình 2. 21. Màn hình thư viện media
[bookmark: _Toc149151657]2.6.1. Tìm kiếm tài khoản
Người dùng nhập thông tin tìm kiếm bằng từ khóa:
[image: ]
Sau đó bấm phím enter để hiển thị ra các kết quả. 
[bookmark: _Toc149151658]2.6.2. Thêm mới tập phương tiện
Cách thực hiện: ở Panel bên phải, người sử dụng click vào chức năng [image: ] để chuyển sang màn hình Thêm mới tập phương tiện:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.2lwamvv][bookmark: _Toc149151232]Hình 2. 22. Màn hình thêm mới phương tiện
Người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin chi tiết của tập phương tiện mới.
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới tập phương tiện.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Bật/Tắt kích hoạt media

	[image: ]
	Nút tải ảnh lên 


Bảng 2.10. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng thêm mới media
[bookmark: _Toc149151659]2.6.3. Chỉnh sửa sản phẩm
Người dùng click biểu tượng [image: ] để chuyển sang màn hình chỉnh sửa thông tin media hoặc [image: ] để xóa media:
[image: ]
[bookmark: _heading=h.3l18frh][bookmark: _Toc149151233]Hình 2. 23. Màn hình chỉnh sửa media
Để chỉnh sửa, người dùng click trực tiếp vào các ô biểu mẫu để điền thông tin. 
	Nút công cụ
	Mô tả chức năng

	[image: ]
	Lưu lại những thay đổi trong quá trình thực hiện chỉnh sửa, thêm mới tập phương tiện.

	[image: ]
	Hủy chỉnh sửa và quay lại trang trước.

	[image: ]
	Bật/Tắt kích hoạt media

	[image: ]
	Nút tải ảnh lên 


Bảng 2. 11. Bảng mô tả các biểu tượng chức năng chỉnh sửa media
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